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INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre: CAMILO ANDRES TEJADA CHAVARRO
Numero de contrato: HUI-024-2026
Mes reportado: JUNIO 2026

Lugar de ejecucion: CETAP La Plata Huila

1. Identificacion de la actividad

Recepcionar y asesorar las diferentes solicitudes de la comunidad académica
estudiantil y usuarios en general y dar el tramite respectivo cumpliendo con lo
establecido en el Reglamento Unico Estudiantil, Sistema de Gestién de Calidad
ademas del diligenciamiento de la matriz de trazabilidad y acompafamiento
técnico administrativo.

2. Acciones realizadas

En cumplimiento de la obligacién contractual relacionada con la recepcion,
asesoria y tramite de las diferentes solicitudes presentadas por la comunidad
académica estudiantil y usuarios en general, se brind6 atencion permanente a los
requerimientos formulados por los estudiantes del CETAP La Plata, garantizando
su gestion de conformidad con lo establecido en el Reglamento Unico Estudiantil,
el Sistema de Gestion de Calidad y los procedimientos institucionales de
acompafiamiento técnico y administrativo.

El dia 9 de junio de 2026, la estudiante Angie Sirley Valencia Yasno se comunico
via WhatsApp para solicitar informacién relacionada con el proceso de grado. En
atencion a su requerimiento, se le brind6 orientaciéon sobre el procedimiento
institucional, compartiéndole el manual del proceso, los requisitos y el cronograma
establecido para la radicacion de la solicitud.

El dia 11 de junio de 2026, el estudiante Franklin Sanchez Gonzalez solicitd
informacion sobre el cronograma y el procedimiento para la inscripcién de
asignaturas en los cursos interperiodo. Se le suministrd la informacion
correspondiente y se compartio el cronograma oficial del proceso de inscripcion.

Ese mismo dia, la estudiante Yeini Paola Hernandez Gonzalez solicité orientacion
sobre el proceso de matricula de asignaturas en cursos interperiodo. Se le brindé

Sede Territorial Huila, Caqueta y Bajo Putumayo

Calle 10 #5-92 Centro, Neiva (Huila).

Cadigo postal: 111321
imutador PBX: 018000 423713

Lineac



000
€$00
Escuela Superior de
Administracién Puablica

la asesoria correspondiente y se le remitié el cronograma oficial con las fechas y
condiciones para la inscripcion.

El dia 12 de junio de 2026, el estudiante Eduardo José Valdivia Penagos solicitd
informacion acerca del cronograma y los requisitos para la inscripcion a las
Pruebas Saber Pro. En respuesta a su solicitud, se compartié el cronograma
oficial y la informacion necesaria para adelantar correctamente el proceso.

El dia 16 de junio de 2026, la estudiante Luz Nelly Pefia Ramirez solicitd
nuevamente informacion relacionada con el proceso de grado. Se le brindo
orientacion sobre los requisitos, el procedimiento institucional y el cronograma
correspondiente, remitiéendole ademas el manual de apoyo.

El dia 17 de junio de 2026, la estudiante Ingrid Yanelly Perdomo Gonzalez solicitd
informacion sobre el proceso de inscripcidn a cursos interperiodo. Durante la
atencion se le orientd sobre el cronograma, la oferta académica y el procedimiento
de inscripcion.

Ese mismo dia, el estudiante Manuel Fernando Duarte Florez requirié asesoria
respecto al proceso de matricula para los cursos interperiodo, recibiendo la
orientacion correspondiente y el cronograma oficial del proceso.

También el 17 de junio de 2026, el estudiante José Marles Cotacio Ramirez
solicité informacién sobre la inscripcion de asignaturas en el periodo
intersemestral. Se atendid su solicitud compartiendo la informacion institucional y
resolviendo las inquietudes presentadas.

El dia 18 de junio de 2026, el estudiante Freidyn Hernan Ceballos Gaitan solicitd
acompanamiento para el proceso de inscripcion a cursos interperiodo. Se brindd
la orientacién correspondiente y se compartio la informacion oficial del proceso.

El dia 19 de junio de 2026, el estudiante Dagoberto Cotacio Ramirez se comunico
para solicitar informacién sobre el cronograma y procedimiento de inscripcion a
cursos interperiodo. Se dio respuesta a su requerimiento suministrando la
informacion institucional correspondiente.

El dia 22 de junio de 2026, la estudiante Dulfa Yolima Pérez Castillo solicitd
informacion relacionada con el proceso de grado. Se le brindd orientacion sobre
los requisitos, el procedimiento institucional y el cronograma vigente,
compartiéndole ademas el manual correspondiente.

Ese mismo dia, el estudiante Wilfrido Antonio Cardenas Lopez solicitd informacion
acerca del cronograma para el cargue del certificado electoral. En atencién a su
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requerimiento, se le compartié el cronograma establecido y el manual con el
procedimiento para realizar correctamente el cargue del documento.

Finalmente, el dia 23 de junio de 2026, el estudiante Jose Arnoldo Mufioz Collazos
solicitd informacién sobre la metodologia para el desarrollo de los cursos
interperiodo. Se le explicd que las actividades académicas se desarrollarian a
través de la plataforma Moodle y se brindd la orientacion necesaria para su
acceso y utilizacion.

Estas acciones permitieron garantizar una atencion oportuna, organizada y con
trazabilidad a las solicitudes presentadas por la comunidad estudiantil,
fortaleciendo el acompafamiento académico y administrativo brindado desde la
coordinacion del CETAP La Plata durante el mes de junio de 2026.

3. Evidencias de la actividad

A continuacion, presento las evidencias fotograficas con sus respectivas
descripciones relacionadas con cada una de las actividades desarrolladas:

Evidencia 1. Compendio de capturas de pantalla que evidencian las asesorias y
el acompanamiento brindado a los estudiantes del CETAP La Plata durante el
mes de junio de 2026, en las cuales se atendieron consultas relacionadas con
procesos académicos y administrativos, incluyendo inscripciones a cursos
interperiodo, matricula de asignaturas, inscripcion a las Pruebas Saber Pro,
procesos de grado, certificaciones, acceso a plataformas institucionales y demas
tramites contemplados en el Reglamento Unico Estudiantil, garantizando una
atencion oportuna y el seguimiento a cada solicitud presentada.
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No aplica

Firma del contratista:

Nombre: CAMILO ANDRES TEJADA CHAVARRO
Documento de identidad: 94541147

Fecha: 3 de Julio de 2026
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