
 

 

 
INFORME DE ACTIVIDADES  

 
 
Nombre: CAMILO ANDRES TEJADA CHAVARRO 
 
Numero de contrato: HUI-024-2026 
 
Mes reportado: JUNIO 2026 
 
Lugar de ejecución: CETAP La Plata Huila 
 
1. Identificación de la actividad 
 
Recepcionar y asesorar las diferentes solicitudes de la comunidad académica 
estudiantil y usuarios en general y dar el trámite respectivo cumpliendo con lo 
establecido en el Reglamento Único Estudiantil, Sistema de Gestión de Calidad 
además del diligenciamiento de la matriz de trazabilidad y acompañamiento 
técnico administrativo.  
 
2. Acciones realizadas  
 
En cumplimiento de la obligación contractual relacionada con la recepción, 
asesoría y trámite de las diferentes solicitudes presentadas por la comunidad 
académica estudiantil y usuarios en general, se brindó atención permanente a los 
requerimientos formulados por los estudiantes del CETAP La Plata, garantizando 
su gestión de conformidad con lo establecido en el Reglamento Único Estudiantil, 
el Sistema de Gestión de Calidad y los procedimientos institucionales de 
acompañamiento técnico y administrativo. 

El día 9 de junio de 2026, la estudiante Angie Sirley Valencia Yasno se comunicó 
vía WhatsApp para solicitar información relacionada con el proceso de grado. En 
atención a su requerimiento, se le brindó orientación sobre el procedimiento 
institucional, compartiéndole el manual del proceso, los requisitos y el cronograma 
establecido para la radicación de la solicitud. 

El día 11 de junio de 2026, el estudiante Franklin Sánchez González solicitó 
información sobre el cronograma y el procedimiento para la inscripción de 
asignaturas en los cursos interperiodo. Se le suministró la información 
correspondiente y se compartió el cronograma oficial del proceso de inscripción. 

Ese mismo día, la estudiante Yeini Paola Hernández González solicitó orientación 
sobre el proceso de matrícula de asignaturas en cursos interperiodo. Se le brindó 



 

 

la asesoría correspondiente y se le remitió el cronograma oficial con las fechas y 
condiciones para la inscripción. 

El día 12 de junio de 2026, el estudiante Eduardo José Valdivia Penagos solicitó 
información acerca del cronograma y los requisitos para la inscripción a las 
Pruebas Saber Pro. En respuesta a su solicitud, se compartió el cronograma 
oficial y la información necesaria para adelantar correctamente el proceso. 

El día 16 de junio de 2026, la estudiante Luz Nelly Peña Ramírez solicitó 
nuevamente información relacionada con el proceso de grado. Se le brindó 
orientación sobre los requisitos, el procedimiento institucional y el cronograma 
correspondiente, remitiéndole además el manual de apoyo. 

El día 17 de junio de 2026, la estudiante Ingrid Yanelly Perdomo González solicitó 
información sobre el proceso de inscripción a cursos interperiodo. Durante la 
atención se le orientó sobre el cronograma, la oferta académica y el procedimiento 
de inscripción. 

Ese mismo día, el estudiante Manuel Fernando Duarte Flórez requirió asesoría 
respecto al proceso de matrícula para los cursos interperiodo, recibiendo la 
orientación correspondiente y el cronograma oficial del proceso. 

También el 17 de junio de 2026, el estudiante José Marles Cotacio Ramírez 
solicitó información sobre la inscripción de asignaturas en el periodo 
intersemestral. Se atendió su solicitud compartiendo la información institucional y 
resolviendo las inquietudes presentadas. 

El día 18 de junio de 2026, el estudiante Freidyn Hernán Ceballos Gaitán solicitó 
acompañamiento para el proceso de inscripción a cursos interperiodo. Se brindó 
la orientación correspondiente y se compartió la información oficial del proceso. 

El día 19 de junio de 2026, el estudiante Dagoberto Cotacio Ramírez se comunicó 
para solicitar información sobre el cronograma y procedimiento de inscripción a 
cursos interperiodo. Se dio respuesta a su requerimiento suministrando la 
información institucional correspondiente. 

El día 22 de junio de 2026, la estudiante Dulfa Yolima Pérez Castillo solicitó 
información relacionada con el proceso de grado. Se le brindó orientación sobre 
los requisitos, el procedimiento institucional y el cronograma vigente, 
compartiéndole además el manual correspondiente. 

Ese mismo día, el estudiante Wilfrido Antonio Cárdenas López solicitó información 
acerca del cronograma para el cargue del certificado electoral. En atención a su 



 

 

requerimiento, se le compartió el cronograma establecido y el manual con el 
procedimiento para realizar correctamente el cargue del documento. 

Finalmente, el día 23 de junio de 2026, el estudiante José Arnoldo Muñoz Collazos 
solicitó información sobre la metodología para el desarrollo de los cursos 
interperiodo. Se le explicó que las actividades académicas se desarrollarían a 
través de la plataforma Moodle y se brindó la orientación necesaria para su 
acceso y utilización. 

Estas acciones permitieron garantizar una atención oportuna, organizada y con 
trazabilidad a las solicitudes presentadas por la comunidad estudiantil, 
fortaleciendo el acompañamiento académico y administrativo brindado desde la 
coordinación del CETAP La Plata durante el mes de junio de 2026. 

 
3. Evidencias de la actividad  
 
A continuación, presento las evidencias fotográficas con sus respectivas 
descripciones relacionadas con cada una de las actividades desarrolladas: 

Evidencia 1. Compendio de capturas de pantalla que evidencian las asesorías y 
el acompañamiento brindado a los estudiantes del CETAP La Plata durante el 
mes de junio de 2026, en las cuales se atendieron consultas relacionadas con 
procesos académicos y administrativos, incluyendo inscripciones a cursos 
interperiodo, matrícula de asignaturas, inscripción a las Pruebas Saber Pro, 
procesos de grado, certificaciones, acceso a plataformas institucionales y demás 
trámites contemplados en el Reglamento Único Estudiantil, garantizando una 
atención oportuna y el seguimiento a cada solicitud presentada.  
  

  
 
 



 

 

 
  
  
  



 

 

5. Observaciones (si aplica) 

No aplica 
 
 
 
 
Firma del contratista:  
Nombre: CAMILO ANDRES TEJADA CHAVARRO 
Documento de identidad: 94541147 
Fecha: 3 de Julio de 2026 


